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L. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU AGRESYWNEGO
ZACHOWANIA SIE UCZNIA (bojki)

Nauczyciel lub pracownik szkoty, ktory jest swiadkiem agresywnego zachowania si¢ uczniow

(agresja fizyczna, bogjka), jest zobowigzany do natychmiastowej, stanowczej reakcji

uniemozliwiajacej dalsza eskalacje agres;ji.

1. Sam, badz przy pomocy innych pracownikoéw szkoty, rozdziela bijacych si¢ uczniow lub

odizolowuje ucznia zachowujacego si¢ agresywnie od grupy. Zabezpiecza pozostalych

uczniow.

2. W razie potrzeby udziela pomocy ofierze — wzywa pielggniarke szkolng, a w przypadku

dotkliwego pobicia udziela pierwszej pomocy przedmedycznej, wzywa karetk¢ pogotowia

ratunkowego oraz policj¢.

3. Jesli to mozliwe, ustala przyczyne agresji. Przeprowadza rozmowe ze stronami konfliktu,

uswiadamiajac im nieodpowiednie zachowanie. O =zaj$ciu informuje dyrektora szkoty,

wychowawece i psychologa/pedagoga szkolnego.

4. Nauczyciel/wychowawca w e-dzienniku lub telefonicznie informuje rodzicow ucznia

0 jego agresywnym zachowaniu, zobowigzujac rodzicéw do przeprowadzenia rozmowy z

dzieckiem na temat wlasciwego zachowania si¢ w szkole oraz niebezpieczenstw i

konsekwencji prawnych wynikajacych z agresywnego zachowania.

5. Wychowawca moze wezwac¢ rodzica (opiekuna prawnego) do szkoty:

. w celu przeprowadzenia rozmowy z rodzicem (prawnym opiekunem), poglebiajac
wiedze na temat ucznia, jego rozwoju intelektualnego, spotecznego, emocjonalnego,

. na prosbe wychowawcy, rozmow¢ z rodzicami moze prowadzi¢ pedagog/psycholog
szkolny, analizujac przyczyny trudnego zachowania ucznia, pomagajac rodzicom w
doborze metod wychowawczych.

6. W przypadku utrzymywania si¢ zachowan agresywnych wychowawca w porozumieniu z

pedagogiem/psychologiem szkolnym proponuje rodzicom udanie si¢ z dzieckiem na badania

psychologiczne do poradni psychologiczno — pedagogicznej, w celu otrzymania dalszych
wskazéwek dotyczacych pracy wychowawczej z dzieckiem, proponuje zgloszenie si¢ do
poradni zdrowia psychicznego lub innej specjalistycznej placowki.

7. W sytuacji kiedy uczen w dalszym ciggu stwarza zagrozenie dla innych, wychowawca,

pedagog/psycholog w porozumieniu z dyrektorem szkoty, sporzadza kontrakt w celu poprawy

funkcjonowania ucznia w szkole.



8. W sytuacji kiedy uczen nie wywigzuje si¢ z zawartego kontraktu, pedagog/psycholog w
porozumieniu z dyrektorem szkoty i wychowawca ucznia zwraca si¢ do sadu rodzinnego o

zastosowanie $rodka wychowawczego zapobiegajacego demoralizacji.



II. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU, GDY ZACHOWANIE
UCZNIA STWARZA ZAGROZENIE DLA ZDROWIA 1 ZYCIA INNYCH
UCZNIOW I PRACOWNIKOW SZKOLY
(w tym prawdopodobienstwo uzycia niebezpiecznego narzedzia)
1. Nauczyciel dbajac o wlasne bezpieczenstwo odizolowuje uczniow od agresora, starajgc si¢
stworzy¢ bezpieczng przestrzen. Jezeli to mozliwe powiadamia dyrektora szkoty.
2. Nauczyciel lub dyrektor niezwtocznie zawiadamia policje.
3. Poszkodowanym udziela si¢ pierwszej pomocy, a w uzasadnionych przypadkach wzywana
jest karetka pogotowia ratunkowego.
4. Wychowawca/dyrektor informuje rodzicow o zaistniatym zdarzeniu, a uczniowi-
agresorowi wpisuje uwage negatywna do e-dziennika z mozliwie dokladnym opisem sytuacji.
5. Wychowawca w porozumieniu z nauczycielem ($wiadkiem zaj$cia) sporzadza notatke
stuzbowa.
6. Psycholog/pedagog przeprowadza rozmowg ze sprawca, poszkodowanym i $wiadkami
zaj$cia. Ustala przyczyny zachowania, stabilizuje emocje, dostarcza wsparcia emocjonalnego.
7. Wobec ucznia zostajg zastosowane konsekwencje wychowawcze okreslone w statucie

szkoty.



III. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU UCZNIA
ZAGROZONEGO DEMORALIZACJA

Procedura dotyczy przypadku, gdy uczen spozywa alkohol, §rodki nikotynowe lub inne $rodki
w celu wprowadzenia si¢ w stan odurzenia, badz przejawia inne zachowania $wiadczace o
demoralizacji (naruszanie zasad wspotzycia spolecznego, popetnienie czynu zabronionego,
systematyczne uchylanie si¢ od obowigzku szkolnego, wagary).
1. Nauczyciel, ktéory ma informacje o w/w faktach niezwlocznie powiadamia
pedagoga/psychologa szkolnego, wychowawce oraz dyrektora szkoty.
2. Pedagog/psycholog szkolny przeprowadza z uczniem rozmowe¢ wychowawcza,
zobowigzujac go do poprawnego zachowania.
3. Do szkoty wzywa si¢ rodzicow ucznia, informuje ich o problemach wynikajacych z
zachowania dziecka oraz obliguje do szczegolnego nadzoru nad dzieckiem.
4. Sporzadza si¢ kontrakt zobowigzujacy rodzica i ucznia do poprawy sytuacji.
5. W przypadku braku wspotpracy rodzicow ze szkolg na rzecz dziecka i braku poprawy w

zachowaniu ucznia, szkota pisemnie powiadamia o zaistniatej sytuacji sad rodzinny lub

policje.



IV. PROCEDURA POSTEPOWANIA Z UCZNIEM, KTORY ZGLASZA ZLE
SAMOPOCZUCIE (PRAWDOPODOBIENSTWO CHOROBY)

1. Nauczyciel zglasza do pielggniarki szkolnej lub sekretariatu szkoly zle samopoczucie

ucznia. Pielggniarka lub sekretarka w razie potrzeby kontaktuja si¢ z rodzicami ucznia lub

wzywaja stuzby ratownicze. O stanie zdrowia dziecka informujg nauczyciela.

2. W sytuacji, gdy na terenie szkoty nie ma pielegniarki szkolnej nauczyciel podejmuje

nastepujace dziatania:

» zasigga opinii wychowawcy, ktory w razie potrzeby kontaktuje si¢ z rodzicami dziecka i
ustala z nimi dalsze postgpowanie;

* w przypadku nieobecnosci wychowawcy, telefonicznie kontaktuje si¢ z rodzicami,
przekazuje informacj¢ o stanie zdrowia dziecka i ustala z nimi, czy istnieje potrzeba
wczesniejszego powrotu dziecka do domu. Rrodzic lub osoba upowazniona przez rodzica
odbiera dziecko, wypisujac odbidr w sekretariacie szkoty;

* w naglych sytuacjach zagrazajacych zdrowiu dziecka dyrektor lub nauczyciel powiadamia
stuzby ratownicze (pogotowie ratunkowe) oraz rodzicow.

3. Uczen z dolegliwo$ciami, objawami chorobowymi moze opusci¢ teren szkoty wylacznie

pod opieka rodzica, opiekuna.



V. PROCEDURA NIEBIESKIEJ KARTY
(na podstawie Rozporzqdzenia Rady Ministrow z dnia 6 wrzesnia 2023 r. w sprawie
procedury "Niebieskiej Karty" oraz wzorow formularzy "Niebieska Karta")
Kazdy nauczyciel, ktory stwierdzi, ze w rodzinie ucznia dochodzi do przemocy domowe;j,
niezwlocznie zawiadamia o tym psychologa/pedagoga szkolnego.
Osoba wszczynajaca procedure (psycholog/pedagog szkolny) dokonuje wstepnej diagnozy
sytuacji w zwigzku z zaistnieniem uzasadnionego podejrzenia stosowania przemocy domowej
1 przeprowadza rozmowe¢ z osobg doznajacg przemocy, a takze w miar¢ mozliwosci z osobg
stosujacg przemoc.
W trakcie rozmowy z osoba stosujaca przemoc domowa informuje si¢ ja w szczegdlnosci o
prawnokarnych konsekwencjach stosowania przemocy domowej oraz wskazuje na
konieczno$¢ zmiany sposobu postgpowania.
Jezeli istnieje podejrzenie stosowania przemocy domowej wobec matoletniego, dziatania w
ramach procedury przeprowadza si¢ w obecnosci rodzica, opiekuna prawnego lub
faktycznego.
Jezeli osobg podejrzang o stosowanie przemocy sg w/w osoby, dziatania NK przeprowadza
si¢ w obecnosci innej osoby pelnoletniej przez nig wskazane;.
Jesli to mozliwe dziatania przeprowadza si¢ w obecnosci psychologa.

2

Osoba wszczynajaca procedur¢ wypetnia formularz ,, A” niebieskiej karty, natomiast
formularz ,, B” zostaje przekazany opiekunowi, ktory byt z dzieckiem.

Wypemhiony formularz niezwtocznie i nie p6zniej niz w terminie 5 dni roboczych od dnia
wszczgeia procedury przekazuje si¢ do zespolu interdyscyplinarnego. Kopia formularza

pozostaje w szkole.



VI. PROCEDURA POSTEPOWANIA W SPRAWACH SPORNYCH
I KONFLIKTACH

1. Sporne sprawy i konflikty na terenie szkoty rozwigzuje si¢ nast¢pujaco:

2
3

4,

Konflikt pomiedzy uczniami na terenie klasy rozstrzyga nauczyciel przedmiotu,
wychowawca klasy. Pomocg stuzy mu pedagog/psycholog szkolny. W sytuacjach
dhugotrwatego, ostrego konfliktu, o udziat w spotkaniu wyjasniajagcym i zamykajacym
konflikt, proszeni sg rodzice uczniow.

Konflikt pomiedzy uczniami réznych klas rozstrzyga pedagog/psycholog szkolny we
wspotpracy z wychowawcami klas. W sytuacjach dhugotrwatego, ostrego konfliktu, o
udziat w spotkaniu wyjasniajagcym 1 zamykajacym konflikt, proszeni sa rodzice
uczniow.

Konflikt pomiedzy uczniem 1 nauczycielem rozstrzyga dyrektor/wicedyrektor
wspolnie z wychowawcg ucznia.

Konflikt migdzy nauczycielami — rozstrzyga dyrektor.

Konflikt migdzy nauczycielem, a dyrektorem rozstrzyga rada pedagogiczna, a w
koniecznosci organ nadzorujacy szkote.

Konflikt miedzy nauczycielem, a rodzicami ucznia — rozstrzyga dyrektor, przy czym

rodzic ma prawo odwota¢ si¢ do organu nadzorujacego szkote.

. Spory rozstrzygane sa na spotkaniu z udziatem stron, ktérego posiedzenie dotyczy.
. Termin spotkania ustalany jest wspdlnie przez zainteresowane strony.

Ze spotkania sporzadzana jest notatka stluzbowa, przechowywana u dyrektora lub

psychologa/pedagoga szkolnego.



VII.PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU, GDY NAUCZYCIEL
LUB INNY PRACOWNIK ZAUWAZY, ZE UCZEN PALI PAPIEROSY/E-
PAPIEROSY

1. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty, ktory zauwazy, ze uczen pali papierosy/e-papierosy
naktania go do oddania posiadanej uzywki i przeprowadza z nim rozmowe dyscyplinujaca.
2. Informuje o tym wychowawcg klasy lub pedagoga/psychologa szkolnego oraz
wpisuje do e-dziennika uwage negatywna z mozliwie doktadnym opisem zdarzenia.
3. Wychowawca wzywa do szkoty rodzicow ucznia 1 przekazuje im informacj¢ o fakcie
palenia papierosow przez dziecko. Rozmowa odbywa si¢ w obecnosci pedagoga/psychologa
lub dyrekcji szkoty. Rodzic zobowiazuje si¢ do szczegolnego nadzoru nad dzieckiem.
4. W przypadku ponownego palenia papierosow uczen moze by¢ traktowany jako zagrozony
demoralizacja.

5. Dyrektor szkoty/wychowawca naktada na ucznia kare zgodnie ze statutem szkoty.

10



VIII. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU, GDY NAUCZYCIEL
PODEJRZEWA, ZE NA TERENIE SZKOLY ZNAJDUJE SIE UCZEN
POD WPLYWEM SRODKOW ODURZAJACYCH
(alkoholu, narkotykow, dopalaczy, lekow i innych)

1. Nauczyciel powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawce/pedagoga/psychologa
szkolnego/pielegniarke oraz dyrekcje szkoty.

2. Pedagog/psycholog szkolny wraz z wychowawcg odizolowuje ucznia od reszty klasy w
warunkach niezagrazajacych jego zyciu 1 zdrowiu. Ze wzgledow bezpieczenstwa nie
pozostawia go samego.

3. Dyrektor podejmuje decyzje o wezwaniu karetki pogotowia i policji.

4. O zaistnialej sytuacji informowani sg rodzice ucznia (prawni opiekunowie),

ktorych zobowigzuje si¢ do niezwtocznego stawienia si¢ do szkoly. Sa tez zobowigzani do
zasiggniecia specjalistycznej konsultacji lekarskie;.

5. W przypadku gdy rodzice (prawni opiekunowie) odmawiaja odebrania dziecka, o
pozostaniu ucznia w szkole, czy przewiezieniu do placowki stuzby zdrowia, albo przekazaniu
go do dyspozycji funkcjonariuszom policji - decyduje lekarz, po ustaleniu aktualnego stanu
zdrowia ucznia i w porozumieniu z dyrektorem szkoty.

6. Psycholog/pedagog szkolny w obecnosci wychowawcy (w pozniejszym czasie)
przeprowadza z rodzicami rozmow¢ w obecnos$ci ucznia- zobowigzuje ucznia do zaniechania
negatywnych zachowan oraz podjecie ewentualnych dziatan terapeutycznych. Uczen jest
informowany o poniesieniu konsekwencji zgodnie ze statutem szkoty.

6. Jezeli przypadki, w ktdrych uczen znajduje si¢ pod wptywem $rodkdéw odurzajacych na
terenie szkoty powtarzaja si¢, dyrektor szkoty ma obowigzek powiadomi¢ o tym fakcie sad
rodzinny.

7. Pedagog/psycholog szkolny kazdorazowo sporzadza notatke stuzbowg ze zdarzenia.

11



IX. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU, GDY NAUCZYCIEL
ZNAJDUJE NA TERENIE SZKOLY SUBSTANCJE PRZYPOMINAJACE
NARKOTYKI LUB INNE SRODKI ODURZAJACE

1. Nauczyciel, zachowujac srodki ostroznos$ci, zabezpiecza substancje przed dostepem do
niej osOb niepowotanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu jednostki
policji.
2. Powiadamia o zaistniatym fakcie pedagoga/psychologa szkolnego i dyrektora szkoty.
3. Pedagog/psycholog/ nauczyciel probuje ustali¢ do kogo znaleziona substancja nalezata (o
ile to jest mozliwe w zakresie dziatan pedagogicznych).
4. Dyrektor szkoly jest zobowigzany wezwac¢ policje.
5. Po przyjezdzie policji dyrektor przekazuje zabezpieczong substancj¢ oraz informacje
dotyczace szczegotow zdarzenia. Dalsze postepowanie prowadzi policja.
6. Zaistniale zdarzenie jest dokumentowane przez pedagoga/psychologa szkolnego w

postaci notatki stuzbowe;.

12



X. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU, GDY NAUCZYCIEL
PODEJRZEWA, ZE UCZEN POSIADA PRZY SOBIE NARKOTYKI, ALKOHOL
LUB INNE SRODKI ODURZAJACE

1. Nauczyciel zawiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawce klasy, pedagoga/
psychologa szkolnego oraz dyrektora szkoty.

2. W obecnosci innego pracownika szkoty ma prawo zada¢, aby uczen przekazat mu te¢
substancje, badz pokazat zawarto$¢ torby szkolnej oraz kieszeni we wtasnej odziezy.

3. Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykona¢ w/w czynnosci (jest to czynnos¢
zastrzezona wylacznie dla policji).

4. O zaistniatej sytuacji informowani sg rodzice (prawni opiekunowie) ucznia i wzywa ich do
natychmiastowego stawienia si¢ w szkole.

5. W przypadku, gdy uczen odmawia przekazania substancji lub pokazania

zawartosci teczki, dyrektor wzywa policjg, ktora przeszukuje odziez i przedmioty

nalezace do ucznia oraz zabezpiecza znaleziong substancje i zabiera jg do ekspertyzy.

6. W przypadku, gdy uczen wyda dobrowolnie substancje¢, nauczyciel (wychowawca,
psycholog/pedagog) zabezpiecza jg i przekazuje policji.

7. Pedagog/psycholog szkolny/nauczyciel sporzadza notatke dokumentujaca zdarzenie.

13



XI.  PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU, GDY UCZEN
POSLUGUIJE SIE WULGARNYM LUB OBRAZLIWYM SLOWNICTWEM

1. Nauczyciel ustnie upomina ucznia w obecnosci klasy.
2. Dokonuje wpisu w dzienniku elektronicznym.
3. Informuje wychowawce o zachowaniu ucznia.
4. Wychowawca przeprowadza rozmowe dyscyplinujaca z uczniem.
5. W przypadku gdy negatywne zachowanie utrzymuje si¢, nauczyciel lub wychowawca
kieruje ucznia do psychologa/pedagoga szkolnego, ktory przeprowadza z nim rozmowe,
zobowigzujac go do poprawy jakosci stownictwa.
6. Jezeli sytuacja nadal nie ulega poprawie, do szkoly wzywani sg rodzice ucznia.
Wychowawca, ew. przy udziale pedagoga/psychologa szkolnego lub dyrekcji
informuje ich o zachowaniu syna/cérki, wspdlnie wypracowuje si¢ dalszy sposob
postepowania.
7. Jezeli rodzice odmawiajg wspolpracy lub nie stawiajg si¢ do szkoty, a uczen
nadal narusza zasady wspotzycia spotecznego przez nagminne stosowanie wulgaryzmow lub
obrazliwych stow, dyrektor szkoty kieruje sprawe do sadu rodzinnego.
8. Wychowawca stosuje wobec ucznia konsekwencje wychowawcze okreslone w

statucie szkoty.

14



XII. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU, GDY UCZEN
UNIEMOZLIWIA PRZEPROWADZENIE LEKCJI

1. Nauczyciel ustnie upomina ucznia i informuje o dalszych konsekwencjach.
2. Wpisuje uwage do dziennika elektronicznego.
3. W przypadku, gdy powyzsze sposoby dziatania okazujg si¢ nieskuteczne,
wzywa psychologa/pedagoga szkolnego i/lub dyrekcje oraz powiadamia wychowawce klasy.
4. Psycholog/pedagog szkolny przeprowadza rozmowe¢ dyscyplinujaca z uczniem.
5. Jezeli negatywne zachowanie powtarza si¢ lub eskaluje, do szkoty wzywa si¢ rodzicow
ucznia. Wspoélnie z pedagogiem/psychologiem i/lub dyrekcja zostaje wypracowany dalszy
sposob postepowania z dzieckiem. Ze spotkania sporzadza si¢ notatke stuzbowa.
6. Jezeli zachowania nie ulegng poprawie uczen w obecnosci rodzica, pedagoga/psychologa
oraz dyrekcji podpisuje kontrakt, w ktorym zobowigzuje si¢ do przestrzegania okreslonych
regul zachowania.
7. Wychowawca/dyrektor stosuje konsekwencje zawarte w statucie szkoty.
8. Jezeli szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej srodki oddziatywan wychowawczych, a
ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow, pedagog/psycholog wspdlnie z
dyrekcja szkoty pisemnie powiadamia sad rodzinny z wnioskiem o wglad w sytuacje rodzinng

lub policje. Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji tych instytucji.
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XIII. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU, GDY UCZEN DOPUSZCZA SIE
ZASTRASZANIA, WYMUSZANIA,
STOSUJE PRZEMOC PSYCHICZNA

1. Nauczyciel, ktory zaobserwowat sytuacje lub otrzymatl informacje, i1z uczen padt ofiarg
wymuszen (pieniadze, rzeczy), byl zastraszany, szantazowany przez innego ucznia szkoty,
badZ stosowano wobec niego jakikolwiek inny rodzaj przemocy psychicznej (tj. ponizanie,
obrazanie), niezwlocznie zawiadamia o tym fakcie wychowawce.
2. Wychowawca klasy przy wspdludziale psychologa/pedagoga szkolnego ustalajg
okolicznosci zdarzenia, oceniajg stopien i skale problemu, zawiadamiajg dyrekcje.
3. Psycholog/pedagog szkolny otacza opieka ofiar¢ oraz przeprowadza rozmowe
dyscyplinujaca ze sprawca.
4. W przypadku potwierdzonych informacji wychowawca wzywa do szkoty rodzicow
uczniow  — zaréwno ofiary, jak 1 sprawcy. Informuje rodzicow ofiary zdarzenia o
przystugujacej im mozliwosci zgloszenia zdarzenia na policji, rodzicOw sprawcy uswiadamia
w zakresie koniecznos$ci wickszego niz dotad nadzoru na dzieckiem oraz powiadamia o
prawnych konsekwencjach podobnych zachowan w przysztosci. W sytuacji kontynuowania
stosowania przemocy psychicznej przez dziecko, dyrektor szkoty ma obowigzek
poinformowac policje¢ lub sad rodzinny.
5. Wychowawca klasy wpisuje do e-dziennika uwage negatywng ze szczegdblowym opisem
zdarzenia oraz monitoruje dalsze postegpowanie ucznia (sprawcy).
6. Dyrektor wycigga konsekwencje wychowawcze wobec sprawcy okreslone w statucie

szkoty.
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XIV. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU KRADZIEZY
NA TERENIE SZKOLY

1. Nauczyciel, ktéremu uczen zglosil fakt kradziezy na terenie szkoty przekazuje te¢
informacj¢ wychowawcy.
2. Wychowawca w obecnosci pedagoga/psychologa szkolnego przeprowadza rozmowe z
uczniem celem ustalenia okoliczno$ci, swiadkdéw 1 sprawcy kradziezy (w razie koniecznosci
sprawdza monitoring).
3. O zdarzeniu zostaje poinformowany dyrektor szkoty.
4. Wychowawca informuje rodzicéw ucznia poszkodowanego oraz sprawcy kradziezy o
podjetych przez pracownika dziataniach zmierzajacych do wyjasnienia sprawy i wzywa ich
do szkoly w celu poznania motywow czynu oraz naprawienia szkody (zobowigzanie ucznia
do oddania skradzionej rzeczy, ewentualnie pokrycia kosztow skradzionego przedmiotu). Ze
spotkania sporzgdza notatke stuzbowa.
5. Wychowawca wpisuje uczniowi - sprawcy kradziezy uwage negatywna do e - dziennika
oraz wycigga wobec niego konsekwencje zgodne z zapisami w statucie szkoty.
6. W przypadku, gdy uczen podejrzany o kradziez nie przyznaje si¢ do winy, po raz kolejny
dopuscit si¢ kradziezy lub gdy trudno ustali¢ ewentualnego sprawce kradziezy, badz gdy
warto$¢ przedmiotu jest znaczna, dyrektor szkoly powiadamia policj¢, ktora prowadzi dalszy

tok postgpowania w sprawie.
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XV.PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU POSIADANIA
PRZEZ UCZNIA PRZEDMIOTOW NIEDOZWOLONYCH
(np. ostre narzedzia - ndz, zyletka, itp.)
1. Jezeli nauczyciel zauwazy u ucznia niebezpieczne narzedzie lub uzyska informacje, ze
uczen posiada takie narzedzie, niezwlocznie naklania ucznia do oddania niebezpiecznego
przedmiotu.
2. Powiadamia o sytuacji wychowawcg klasy i1 dyrektora szkoty.
3. Nauczyciel zabezpiecza niebezpieczne narzedzie.
4. Wychowawca powiadamia rodzicéw 1 wzywa ich do odbioru narzedzia.
Uczniowi wpisuje uwage negatywna do e-dziennika z mozliwe doktadnym opisem zdarzenia.
5. Wychowawca 1 dyrektor, ew. psycholog/pedagog szkolny przeprowadzaja rozmowe z
uczniem 1 jego rodzicami (niebezpieczenstwo dla zdrowia i zycia ucznidéw spowodowane
posiadaniem 1 uzyciem niebezpiecznego narzedzia na terenie szkoty, koniecznos¢
zwigkszenia nadzoru rodzicow nad uczniem oraz zaniechania podobnych praktyk w
przysztosci, konsekwencje prawne).
6. Jesli uczen odmawia oddania niebezpiecznego narzedzia, nauczyciel odizolowuje go od
pozostatych uczniéw (dbajac o wilasne bezpieczenstwo 1 korzystajac z pomocy innych
pracownikow szkoty), a dyrektor szkoty wzywa policje.

7. Dalsze postgpowanie prowadzi policja.
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XVI. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZNALEZIENIA
NA TERENIE SZKOLY BRONI, MATERIALOW WYBUCHOWYCH, INNYCH
NIEBEZPIECZNYCH SUBSTANCJI LUB PRZEDMIOTOW
Nauczyciel (pracownik szkoty) podejmuje nastepujace dziatania:
1. Niezwlocznie zawiadamia dyrektora szkoty i1 innych nauczycieli.
2. Dzwoni na telefon alarmowy 112 z prosba o interwencjg.
3. Nauczyciele zapewniaja bezpieczenstwo uczniom przebywajagcym na terenie szkoty lub
ewakuujg ich zgodnie z planem ewakuac;ji.
4. Wyznaczony przez dyrektora szkoty nauczyciel uniemozliwia dostep oséb postronnych do

tych przedmiotow.
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XVII. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU UJAWNIENIA
CYBERPRZEMOCY

1. Kazdy pracownik szkoty w sytuacji ujawnienia zjawiska cyberprzemocy zobligowany jest

poinformowac o sprawie dyrektora lub pedagoga/psychologa szkolnego.

2. Pedagog/psycholog szkolny wustala okoliczno$ci zdarzenia (np. rodzaj rozsytanego

materiatu, zasigg, obecnos¢ swiadkow, etc.), a takze niezwtocznie zabezpiecza materiat.

3. Powazne przypadki cyberprzemocy przebiegajace z naruszeniem prawa (np. grozby

karalne, propozycje seksualne, publikowanie nielegalnych tresci) muszg by¢ bezwzglednie

zgltaszane na Policjg.

4. W przypadku, gdy sprawca cyberprzemocy jest znany i jest on uczniem szkoty

» pedagog/psycholog szkolny wraz z wychowawca, ew. dyrekcja szkoty przeprowadzaja
rozmowe¢ z uczniem, ktérej celem jest ustalenie okolicznos$ci zajscia, wspdlnie
zastanowienie si¢ nad jego przyczynami i poszukanie rozwigzania sytuacji konfliktowej;

» jesli w zdarzeniu brala udzial wigksza grupa ucznidow, nalezy rozmawia¢ z kazdym z nich
z osobna, zaczynajac od lidera grupy (nie mozna konfrontowac sprawcy z ofiarg!);

» konieczne jest omowienie z uczniem skutkdw jego postgpowania i poinformowanie o
konsekwencjach regulaminowych, ktére zostang wobec niego zastosowane;

* nalezy zobowigzal sprawc¢ do zaprzestania swojego dzialania i1 usunigcia z sieci
szkodliwych materiatow;

» ustali¢ ze sprawcg sposob zado§cuczynienia wobec ofiary cyberprzemocy.

5. Rodzice sprawcy zostajg poinformowani o przebiegu zdarzenia i zapoznani z materiatem

dowodowym, a takze z decyzja w sprawie dalszego postepowania i podje¢tych przez szkole

srodkach dyscyplinujacych wobec ich dziecka.

6. Ofiara cyberprzemocy otrzymuje w szkole pomoc psychologiczno-pedagogiczng

udzielang przez pedagoga lub psychologa szkolnego. Natomiast po zakonczeniu interwencji

wychowawca wraz z osobg udzielajacag pomocy monitoruja sytuacje ucznia sprawdzajac, czy

nie s3 wobec niego podejmowane dalsze dziatania przemocy badz odwetowe ze strony

sprawcy.

7. Rodzice dziecka bedacego ofiarg cyberprzemocy zostajg poinformowani o problemie i

podjetych dziataniach szkoty oraz o mozliwosci zgloszenia sprawy na policje.

8. Pedagog/psycholog szkolny lub wychowawca zobowigzany jest do sporzadzenia notatki

stuzbowej z rozmow ze sprawca, poszkodowanym, ich rodzicami oraz §wiadkami zdarzenia.

9. Gdy sprawca cyberprzemocy jest znany dyrektor szkoty powiadamia sad
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rodzinny o sprawie w sytuacji, gdy:

rodzice sprawcy cyberprzemocy odmawiaja wspolpracy lub nie stawiaja si¢ do szkoty, a
uczen nie zaniechal dotychczasowego postgpowania lub gdy do szkoty naptywaja
informacje o innych przejawach demoralizacji dziecka;

szkota wykorzysta wszystkie dost¢pne jej srodki wychowawcze (rozmowa z rodzicami,
konsekwencje regulaminowe wobec ucznia, spotkania z pedagogiem, itp.), a ich
zastosowanie nie przynosi pozadanych rezultatow. Wszelkie dowody cyberprzemocy
powinny zosta¢ zabezpieczone i zarejestrowane. Nalezy zanotowa¢ dat¢ 1 czas otrzymania
materiatu oraz, jesli to mozliwe, dane nadawcy (nazwe uzytkownika, adres e-mail, numer
telefonu komoérkowego, itp.) lub adres strony WWW, na ktérej pojawity sie szkodliwe
tresci czy profil. Zabezpieczenie dowodéw nie tylko utatwi dalsze postepowanie dostawcy
ustugi (odnalezienie sprawcy, usuni¢cie szkodliwych tresci z serwisu), ale réwniez
stanowi material, z ktérym powinny si¢ zapozna¢ wszystkie zaangazowane w sprawe

osoby: dyrektor, rodzice i policja.
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XVIII. PROCEDURA POSTEPOWANIA Z OSOBAMI W STANACH KRYZYSU
SUICYDALNEGO (ryzyko proby samobojczej)

1. Kazdy pracownik szkoty, ktory posiada informacje o ztym stanie emocjonalnym ucznia lub
ryzyku podjecia przez niego proby samobodjczej, ma obowigzek poinformowania o tym
dyrektora szkoty 1 pedagoga/psychologa szkolnego.
2. Szkota zawiadamia rodzica o ztym stanie emocjonalnym lub o posiadanych informacjach
na temat kryzysu suicydalnego ich dziecka. Wskazuje miejsca i placowki w ktorych dziecko
mogtoby otrzymac pomoc.
3.Pedagog/psycholog przeprowadza dyskretng rozmowe z uczniem majgcg na celu
dostarczenia wsparcia oraz wstepng diagnozg¢ jego stanu psychicznego.

Gdy istnieje nagte ryzyko:

. przebywa z uczniem w celu zapewnienia mu bezpieczenstwa,

. niezwlocznie wzywa karetke pogotowia w celu doprowadzenia do konsultacji
specjalistyczne;j,

. wzywa rodzicoOw

W innych przypadkach:

. wzywa rodzicOw ucznia,

. kieruje do pilnej konsultacji psychiatrycznej lub innego specjalisty zajmujacego si¢

zdrowiem psychicznym
. wskazuje rodzicom miejsca pomocy (numery telefonu, adresy),
. ustala systematyczne spotkania ucznia z pedagogiem/psychologiem szkolnym w celu
monitorowania nastroju i ryzyka zagrozenia suicydalnego.
4. Gdy istnieje realna obawa, iz rodzice dziecka zaniechaja lub nie podejma dziatan
majacych na celu poprawe jakosci zdrowia psychicznego dziecka, badz nie widzg potrzeby
konsultacji psychiatrycznej, szkota informuje odpowiednie placowki i1 stuzby (policje, sad

rodzinny).
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XIX. PROCEDURA POSTEPOWANIA WOBEC UCZNIA -
SPRAWCY CZYNU KARALNEGO
1. Niezwtoczne powiadomienie dyrektora szkoty.
2. Ustalenie okolicznosci czynu i ewentualnie §wiadkow zajscia.
3. Przekazanie sprawcy pod opieke psychologa/pedagoga szkolnego.
4. Powiadomienie rodzicOw ucznia (sprawcy).
5. Powiadomienie policji w przypadku gdy:
. sprawa jest powazna (rozboj, uszkodzenie ciata, niszczenie lub kradziez
mienia, podejrzenie o molestowanie seksualne itp.);
. sprawca nie jest uczniem szkoty lub jego tozsamo$¢ nie jest znana;
. sprawca nie przyznaje si¢ do winy.
6.Zabezpieczenie ewentualnych dowodow przestepstwa.
7.Sporzadzenie notatki ze zdarzenia oraz wyciagnigcie konsekwencji przewidzianych w

statucie szkoty.
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XX.PROCEDURA POSTEPOWANIA WOBEC UCZNIA -
OFIARY CZYNU KARALNEGO

1. W razie potrzeby - udzielenie pierwszej pomocy przedmedycznej, wezwanie karetki
pogotowia ratunkowego w przypadku, gdy ofiara doznata obrazen.
2. Powiadomienie dyrektora szkoty, wychowawcy, psychologa/pedagoga szkolnego, ktory
otacza szczegblna opieka poszkodowanego.
3. Poinformowanie o zdarzeniu rodzicéw ucznia.
4. Wezwanie policji, gdy istnieje potrzeba zabezpieczenia $ladow przestepstwa, ustalenia
okolicznosci 1 ewentualnych §wiadkéw zdarzenia.

5. Sporzadzenie notatki z zaistnialej sytuacji.
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XXI. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU DEWASTACJI
I NISZCZENIA PRZEZ UCZNIA MIENIA SZKOLNEGO

1. Nauczyciel, ktory uzyska informacj¢ o dewastacji lub stwierdzi dewastacj¢ mienia przez
ucznia, niezwtocznie informuje dyrekcje szkoty.
2. Dyrektor szkoty szacuje wartos$¢ szkody.
3. Psycholog/pedagog i/lub dyrektor szkoty ustala okoliczno$ci zdarzenia/ewentualnych
sprawcow (korzystajac m.in. z monitoringu).
4. Powiadamia wychowawce ucznia - sprawcy dewastacji, oraz wzywa jego rodzicow.
5. Dyrektor przekazuje rodzicom wyceng strat, obarczajac ich kosztami naprawy szkody. W
przypadku braku mozliwosci pokrycia strat ustala inng forme¢ zado$¢uczynienia.
6. Wychowawca klasy wycigga wobec sprawcy okre$lone konsekwencje wychowawcze
przewidziane w statucie szkoty, wpisuje uwage negatywna w e-dzienniku.

7. W przypadku gdy niemozliwe jest ustalenie sprawcy szkody - dyrektor szkoty wzywa
policje.
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XXII. PROCEDURA UDZIELANIA

POMOCY PSYCHOLOGICZNO-PEDAGOGICZNEJ
I. Pomoc psychologiczno-pedagogiczna skierowana do uczniow, ktorzy nie maja opinii
i orzeczenia z poradni psychologiczno - pedagogicznej
1. Jest udzielana na pisemny wniosek - ucznia, rodzica, nauczyciela, specjalisty, poradni pp,
pracownika socjalnego, kuratora sgdowego, asystenta rodziny, ktoéry sktadany jest do
dyrektora szkoty/psychologa/pedagoga szkolnego.
2. Jesli rodzic nie zgadza si¢ na udzielenie pomocy psychologiczno-pedagogicznej w szkole,
sktada pisemny wniosek w tej sprawie.
3. Nauczyciel, specjalista, wychowawca lub dyrektor szkoty po stwierdzeniu, ze ucznia
nalezy obja¢ pomoca psychologiczno-pedagogiczng moze zorganizowa¢ spotkanie zespotu
nauczycieli uczacych ucznia oraz specjalistow.
4. Wychowawca koordynuje udzielanie pomocy psychologiczno - pedagogiczne;.
5. Prowadzona jest ewidencja uczniow objetych pomocg psychologiczno-pedagogiczna.
6. Wychowaweca informuje pisemnie rodzicow o formach pomocy zaplanowanych dla ucznia.
7. Pedagog szkolny/pedagog specjalny odpowiada za sposob i przebieg udzielanej pomocy
oraz przechowanie dokumentacji ucznia.
8. Nauczyciele/specjalisci monitoruja przebieg realizacji udzielanej pomocy psychologiczno-
pedagogicznej.
9. Na koniec roku szkolnego dokonywana jest ocena efektywnosci podjetych dziatan przez

kazdego specjaliste, ktory realizowat zajecia z uczniem.

Pomoc psychologiczno-pedagogiczna skierowana do uczniow, ktorzy majq opini¢ z
poradni psychologiczno - pedagogicznej

Procedura obiegu opinii w sprawie dostosowania wymagan edukacyjnych wynikajacych z
programu nauczania do indywidualnych potrzeb ucznia, u ktérego stwierdzono specyficzne
trudnosci w uczeniu si¢

1. Rodzic dostarcza opini¢ do sekretariatu szkoty.

2. Sekretarz szkoly odnotowuje dat¢ przyjecia dokumentu, a nast¢pnie przekazuje go
pedagogowi szkolnemu, ktory informuje wychowawce o wptynieciu opinii.

3. Wychowawca informuje droga elektroniczng wszystkich nauczycieli danego ucznia o

wplywie opinii oraz wskazuje, gdzie mozna si¢ zapoznac z opinig.
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4. Wychowawca zaznacza w dzienniku elektronicznym, ze uczen objety jest pomoca
psychologiczno-pedagogiczng.

5. Kazdy nauczyciel uczacy danego ucznia ma obowigzek zapoznania si¢ z dokumentem i
stosowaniem zalecen adekwatnie do swojego przedmiotu.

6. Wychowawca organizuje, a nastgpnie monitoruje udzielanie pomocy psychologiczno-
pedagogicznej.

7. Teczka ucznia, w ktorej jest opinia, przechowywana jest w gabinecie pedagoga i
udostgpniana na prosb¢ nauczyciela. Dostosowania egzaminacyjne nadzoruje wicedyrektor

szkoty 1 pedagog.

Pomoc psychologiczno-pedagogiczna skierowana do uczniow, ktorzy maja orzeczenie o
potrzebie ksztalcenia specjalnego

1. Rodzic sktada orzeczenie w sekretariacie szkoty.

2. Sekretarz szkoty odnotowuje dat¢ przyjecia dokumentu do szkoty

3. Po zlozeniu przez rodzica orzeczenia w szkole, powoluje si¢ zespdt do spraw pomocy
psychologiczno-pedagogicznej, ktorej przewodniczacym jest wychowawca.

4. Zespot nauczycieli, specjalistow i rodzicoéw opracowuje Wielospecjalistyczng Oceng
Poziomu Funkcjonowania Ucznia. Zesp6t ma 30 dni (od wplynigcia orzeczenia do szkoty) na
napisanie Indywidualnego Programu Edukacyjno-Terapeutycznego.

5. Zespot opracowuje WOPFU dwa razy w roku szkolnym

6. Wychowawca jest odpowiedzialny za prowadzong dokumentacje.

7. Rodzic ucznia powiadamiany jest droga pisemng przez wychowawce o dacie i1 godzinie
spotkania zespotu, w ktorym ma prawo uczestniczyc¢.

8. Rodzic ucznia ma prawo otrzyma¢ kopie¢ WOPFU 1 IPET, a odebranie tych dokumentow
potwierdza swoim podpisem.

9. Nauczyciele/specjalisci monitorujg przebieg realizacji udzielanej pomocy psychologiczno-
pedagogicznej.

10. Przed wykonaniem WOPFU dokonywana jest ocena efektywnos$ci podjetych dziatan
przez kazdego specjaliste i nauczyciela, ktory realizowat zajecia z uczniem.

11. Jezeli rodzic ucznia/dziecka nie wyraza zgody na organizowanie przez szkot¢ pomocy

psychologiczno — pedagogicznej, sktada pisemng rezygnacj¢ w tej sprawie.
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